
 

                                                                                                                                    

GOBIERNO DE CHILE MINISTERIO DE EDUCACIÓN UNIVERSIDAD DEL BIO-BIO 

LLAMADO A CONCURSO INTERNO Y EXTERNO 

Gestor de proyecto 

PROYECTO  

Fortalecimiento de la formación, la investigación y la mediación artística 

cultural; potenciando el Museo Marta Colvin, el Conservatorio de Música 

Laurencia Contreras, las diferentes iniciativas de la Creación artística y 

poniendo en valor el patrimonio artístico cultural existente en la 

universidad del Bio-Bío, para la comunidad birregional y 

nacional, CÓDIGO UBB2093 

CARGO  
Llámese a concurso para proveer el cargo a honorarios de Gestor de 

proyecto 

OBJETIVO  

Desarrollar tareas en apoyo de gestión asociadas a los objetivos del 

proyecto, según las orientaciones del equipo ejecutor. Además, 

contribuirá con el objetivo N°4 del UBB2093: Visibilizar el patrimonio 

artístico cultural existente en la Universidad del Bío-Bío y en las regiones 

del Biobío y Ñuble. 

 

El o la profesional trabajará para la Dirección General de Relaciones 

Institucionales de la Universidad del Bío-Bío. 

DESCRIPCIÓN Y 

REQUISITOS DEL CARGO  
Certificado de formación en el área de gestión 

PLAZO DE 

CONTRATACIÓN Y 

JORNADA DE TRABAJO  

Plazo estimado de 4 meses, una vez seleccionado el postulante. 

Con dedicación de 44 horas semanales. Con posibilidad de renovación 

de contrato. 

LABORES ESPECÍFICAS  

• Preparar formularios de pertinencias técnicas para enviar al 
Mineduc. 

• Realizar seguimiento de requerimientos de convenios a 
honorarios, compras y contratación de servicios. 

• Colaborar en la cotización de productos y/o servicios a través 
de mercado público. 

• Elaborar solicitud de convenios a honorarios. 

• Colaborar en el registro de gastos del desarrollo del proyecto en 
una planilla Excel. 

• Colaborar en la elaboración de informes técnicos de avance y 
finales según formatos Mineduc. 

• Realizar seguimiento del proyecto en plataformas dispuestas 
por el Mineduc.  

• Participar y colaborar en reuniones asociadas a la ejecución del 

proyecto.  
• Apoyar las actividades que desarrollan los líderes de objetivos 

para la ejecución del proyecto. 

COMPETENCIAS 

TÉCNICAS  

• Formación en el área de gestión. 

• Experiencia en gestión de proyectos, compra y contrataciones. 

• Manejo de planilla Excel y plataformas de control de proyectos. 

 



ANTECEDENTES  

Currículum vitae actualizado que acredite experiencia laboral previa 

acorde a las competencias técnicas requeridas para el cargo.  

Copia simple del título profesional, diplomados, cursos y otros.  

RECEPCIÓN DE 

ANTECEDENTES  

Enviar mail a ejaramillo@ubiobio.cl indicando en el asunto: Postulación 

a cargo de Gestor de proyecto 

FECHA DE POSTULACIÓN  
Desde el 31 de agosto de 2022 

Hasta el 05 de septiembre de 2022 

PROCEDIMIENTO DE 

SELECCIÓN Y 

EVALUACIÓN DE LOS 

ANTECEDENTES 

RECIBIDOS  

La evaluación de los(as) candidatos(as) se hará́ por medio de los 

antecedentes presentados y una entrevista personal online. La 

propuesta de selección requerirá́ la aprobación final del MINEDUC. 

OBSERVACIÓN  

No se considerarán aquellas solicitudes que no cumplan los requisitos 

solicitados. La comisión se reserva el derecho a dejar desierto el 

concurso, si los(as) candidatos(as) no cumplen con los requisitos 

exigidos. Los documentos solicitados, serán requeridos (en original) al 

momento de la entrevista personal.  
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