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LLAMADO A CONCURSO INTERNO Y EXTERNO 

Profesional de apoyo de Gestión  
 

PROYECTO  VincUBB. Proyecto de restauración del paisaje y de 
regeneración de circuitos alimentarios de proximidad mediante 
un modelo de Gobernanza participativo incorporando la 
dimensión territorial en la vinculación bidireccional de la UBB 

CARGO Llamase a concurso para proveer el cargo de Profesional de 
apoyo de Gestión (Gerente de Proyecto). 

OBJETIVO Objetivo general: Desarrollar un proyecto de restauración de 
paisaje y de regeneración de circuitos alimentarios de proximidad 
mediante un Plan Territorial (Paisaje de Conservación) y Plan de 
Gestión (SAL) por medio de un modelo de Gobernanza que 
contribuya al desarrollo sustentable del territorio de frontera del 
Área Metropolitana de Concepción. 

DESCRIPCIÓN Y 
REQUISITOS DEL CARGO 

Reporta tareas y resultados al Director del Proyecto y Unidad 
de Coordinación Institucional . 
El/la profesional deberá desarrollar tareas en apoyo de gestión 
asociadas a los objetivos del proyecto, según las orientaciones 
del equipo ejecutor y la Unidad de Coordinación institucional. 

PLAZO DE CONTRATACION 
Y JORNADA DE TRABAJO 

Total de meses:19  
Mes de inicio: Abril de 2022 
Mes de término:   Octubre 2023 
Total de horas: 44 horas semanales. 

LABORES ESPECIFICAS • Redactar y revisar documentos, tales como informes, 
reportes, hojas de cálculo y otros documentos 
administrativos asociados al proyecto. 

• Apoyar en la preparación de formularios de pertinencias 
técnicas. 

• Brindar apoyo en el seguimiento de requerimientos como 
convenio a honorarios, compras de equipamiento o 
servicios. 

• Colaborar en la cotización de productos y/o servicios a 
través de mercado público. 

• Llenado de solicitud de convenios a honorarios cuando se 
requiera. 

• Colaborar en el registro de gastos que se van ejecutando 
en el desarrollo del proyecto mediante una planilla Excel. 

• Colaborar en la elaboración de informes técnicos de 
avance y finales para el Ministerio. 

• Colaborar en la sistematización de medios de verificación 
de las iniciativas mediante herramientas tecnológicas. 

• Participar y colaborar en reuniones asociadas a la 
ejecución del proyecto cuando se requiera.  



• Realizar todas aquellas actividades, que no estén 
señaladas anteriormente y que se requieran para mejorar 
la gestión y cumplimiento del proyecto. 

COMPETENCIAS TECNICAS • Título profesional de Ingeniero Civil Industrial,  Ingeniero 
comercial o afín. 

• Conocimiento en gestión de proyectos, administración, 
finanzas y manejo de herramientas computacionales. 
Habilidades comunicacionales,  de trabajo en equipo y de 
manejo de conflictos.  
   

ANTECEDENTES  • Currículum vitae actualizado que acredite experiencia laboral. 
• Copia simple del título profesional, diplomados, cursos y 

otros. 
• Referencias laborales. 

RECEPCION DE 
ANTECEDENTES  

Enviar mail a: cpoblete@ubiobio.cl 
Indicando en el asunto: POSTULACIÓN CARGO PROFESIONAL DE 
APOYO DE GESTION   

FECHA DE POSTULACIÓN  Por definir de acuerdo a la aprobación del MINEDUC. 
PROCEDIMIENTO DE 
SELECCIÓN Y EVALUACIÓN 
DE LOS ANTECEDENTES 
RECIBIDOS 

La evaluación de los(as) candidatos(as) se hará por medio de los 
antecedentes presentados.. 

OBSERVACIÓN  No se considerarán aquellas solicitudes que no cumplan los 
requisitos solicitados. La comisión se reserva el derecho a dejar 
desierto el concurso, si los(as) candidatos(as) no cumplen con los 
requisitos exigidos. 

 


