UNIVIRSIOAD DEL BID-B8 O

GOBIERNO DE CHILE MINISTERIO DE EDUCACION UNIVERSIDAD DEL BIO-BIO

LLAMADO A CONCURSO INTERNO Y EXTERNO
Tutor de plataformas y administrador de cursos y diplomado

PROYECTO

Fortalecimiento de la formacidn, la investigacion y la mediacion artistica
cultural; potenciando el Museo Marta Colvin, el Conservatorio de Musica
Laurencia Contreras, las diferentes iniciativas de la Creacion artistica y
poniendo en valor el patrimonio artistico cultural existente en la
universidad del Bio-Bio, para la comunidad birregional vy
nacional, CODIGO UBB2093

CARGO

Lldmese a concurso para proveer el cargo a honorarios de Tutor de
plataformas y administrador de cursos y diplomado

OBJETIVO

Brindar soporte a cursos y diplomado a través de tutoria de plataforma.
Ademas, contribuird con el objetivo N° 1 del UBB2093: Potenciar la
creacion artistica de la comunidad UBB y su entorno birregional a través
de una oferta formativa, contribuyendo a la puesta en valor del
pensamiento critico y a la transformacién cultural de la universidad.

El o la experto(a) trabajara para la Direccién de Formacién Continua de
la Universidad del Bio-Bio.

DESCRIPCION Y
REQUISITOS DEL CARGO

Certificado de formacion, deseable del area de educacion

PLAZO DE
CONTRATACION Y
JORNADA DE TRABAJO

Plazo estimado de 7 meses, una vez seleccionado el postulante.
Con dedicaciéon de 44 horas semanales.

LABORES ESPECIFICAS

e Seguimiento y monitoreo de participacién de los alumnos del curso
y Diplomado en plataforma institucional modalidad E-learning.

e Entrega de informes de notas, participacién, foros, trabajos y
actividades asociadas a cursos y diplomados al jefe de proyecto y
formacidn continua.

e Realizar el control de la convocatoria de las becas a los cursos y
diplomados.

e Control de la documentacién de respaldo de los participantes que
realizan cursos o diplomados.

e Centralizar la comunicacion con los jefes de proyecto, relatores vy
participantes, aclarando dudas y consultas antes durante y finalizado
el proceso de prestacion del servicio cursos y diplomado.

e Realizar la tramitacion en Formacién Continua para la emisién de
certificados de los participantes que cumplan con los requisitos de
aprobacion del curso o diplomado.

COMPETENCIAS
TECNICAS

e Manejo y uso de conocimientos informaticos Windows.
e Manejo de internet y navegadores.
e Manejo de procesos de admision y reclutamiento.




ANTECEDENTES

Curriculum vitae actualizado que acredite experiencia laboral previa
acorde a las competencias técnicas requeridas para el cargo.
Copia simple del titulo profesional, diplomados, cursos y otros.

RECEPCION DE
ANTECEDENTES

Enviar mail a clnavarrete@ubiobio.cl indicando en el asunto:
Postulacion a cargo de Tutor de plataformas y administrador de
cursos y diplomado.

FECHA DE POSTULACION

Desde el jueves 03 de junio al jueves 10 de junio de 2021.

PROCEDIMIENTO DE
SELECCION Y
EVALUACION DE LOS

La evaluacién de los(as) candidatos(as) se hara por medio de los
antecedentes presentados y una entrevista personal online. La

ANTECEDENTES propuesta de seleccidén requerira la aprobacién final del MINEDUC.
RECIBIDOS
No se consideraran aquellas solicitudes que no cumplan los requisitos
solicitados. La comision se reserva el derecho a dejar desierto el
OBSERVACION concurso, si los(as) candidatos(as) no cumplen con los requisitos

exigidos. Los documentos solicitados, seran requeridos (en original) al

momento de la entrevista personal.




